Anexa la HS nr. 213/13.12.2023

METODOLOGIE

PRIVIND ORGANIZAREA SI DESFASURAREA PRACTICII DE SPECIALITATE
TN CADRUL PROGRAMELOR DE STUDII UNIVERSITARE DE MASTERAT

Art. 1. Practica de specialitate se organizeazi in conformitate cu Legea Invitamantului Superior
nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare, Legea nr. 258/2007 cu modificarile si
completarile ulterioare privind practica elevilor si studentilor, Ordinul 3955/2008 privind aprobarea
Cadrului general de organizare a stagiilor de practica in cadrul programelor de studii universitare de
licenta si de masterat si a Conventiei-cadru privind efectuarea stagiului de practica in cadrul
programelor de studii universitare de licentd sau masterat si Regulamentul privind activitatea
didactica pentru studiile universitare de masterat si prezenta metodologie.

Art. 2. Practica de specialitate a studentilor din cadrul Academiei de Studii Economice din
Bucuresti este o disciplind obligatorie, prevazuta in planurile de invatamant ale programelor de
masterat, din cadrul fiecarei facultati.

Art. 3. Numarul de ore si credite de studii transferabile alocate Practicii de specialitate este
specificat in planurile de invatamant ale programelor de masterat, din cadrul fiecarei facultati.
Stagiul de practica se desfasoara compact si are rolul de a pune accentul pe elemente practice
aplicabile, consacrate la nivelul mediului economico-social si poate facilita documentarea
studentilor In vederea elaborarii partii aplicative din cadrul lucrarii de finalizare a studiilor
universitare de masterat.

Art. 4. Practica de specialitate se desfasoard in organizatii cu personalitate juridicd din tard sau
straindtate si in structurile administrative, incubatoarele de afaceri sau centrele de cercetare din
Academia de Studii Economice din Bucuresti, care pot asigura desfasurarea stagiului in
concordanta cu cerintele programului de masterat.

Art. 5. Activitatile ce se desfasoara in cadrul stagiului de practica de specialitate sunt prevazute in
fisa disciplinei. Fisa disciplinei precizeaza obiectivele urmarite pe parcursul perioadei de practica,
cerintele metodologice pe care trebuie sa le respecte studentul si structura pe care trebuie sa o aiba
proiectul realizat la finalizarea perioadei de practica. Fiecare facultate va pune la dispozitia
studentilor un ghid de practica.

Art. 6. Practica de specialitate se organizeaza si se desfasoara pe baza conventiei-cadru privind
efectuarea stagiului de practica incheiata intre organizatia in care se desfasoara aceasta activitate,
Academia de Studii Economice din Bucuresti si student sau a unei adeverinte care atestd angajarea
studentului pe un post al carui profil este compatibil cu cerintele cuprinse in fisa disciplinei Practica
de specialitate. Modelul conventiei-cadru privind efectuarea stagiului de practica este prezentata in
Anexa 1 la prezentele instructiuni metodologice.

Art. 7. Pentru studentii membri ai grupurilor tintd in cadrul proiectelor cu finantare europeana, in
care Academia de Studii Economice din Bucuresti este beneficiar sau partener, precum si pentru cei
participanti la programele de mobilitati ale Academiei de Studii Economice din Bucuresti, se aplica
prevederile contractuale ale respectivelor programe.



Art. 8. Stagiul de practica poate fi efectuat si intr-o altd perioada fatd de cea prevazuta in planul
de invatamant, evaluarea urmand a se realiza in perioada prevazutd in prezenta metodologie.

Art. 9. Pentru studentii care beneficiaza de mobilitdti Erasmus sau de alte programe pentru care
existd incheiate contracte de colaborare, in semestrul in care este programat stagiul de practica, se
recunosc creditele de studii transferabile, Tn conformitate cu prevederile contractului de studii.

Art. 10. Studentii isi pot identifica partenerii de practici cu care sd incheie conventiile.
Conducerea facultatilor, departamentele sau alte structuri de specialitate din universitate pot sprijini
studentii In gasirea partenerilor de practica.

Art. 11. Conventiile de practici se incheie anticipat desfasurarii activitatii, de obicei, la
inceputul anului universitar in care este previzut stagiul de practica, dar nu mai tarziu de
prima luna a semestrului al doilea. Conventiile sau adeverintele de angajare se semneaza olograf
sau cu semnaturd electonica calificatd bazatd pe certificate emise de operatori autorizati si se depun
fizic la secretariatele facultatilor.

Art. 12. Drepturile si obligatiile partenerului de practica, ale Academiei de Studii Economice din
Bucuresti si studentului sunt cuprinse in conventia-cadru privind efectuarea stagiului de practica,
anexata la prezenta metodologie.

Art. 13. Decanatele facultatilor asigura evidenta conventiilor-cadru privind efectuarea stagiului de
practica, organizeaza intreaga activitate aferenta practicii de specialitate, inclusiv evaluarea
studentilor prin colocviu. Activitatea didactica prestatd pentru organizarea si desfasurarea practicii
se normeaza, in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

Art. 14. La finalizarea stagiului de practica, responsabilul din partea partenerului de practica
furnizeaza practicantului, sub semnatura, un document care certifica efectuarea stagiului de practica
din care sa rezulte numarul orelor efectuate, gradul de insusire a cunostintelor practice si
respectarea disciplinei la locul de practica.

Art. 15. Activitatea este evaluata prin colocviu in fata unei comisii formate din cel putin doua
cadre didactice si va fi evaluata cu note de la 10 la 1. Colocviul se sustine in sesiunea de examene.

Art. 16. La acordarea notei comisia de evaluare desemnata va tine seama de calitatea proiectului
de practicad intocmit de catre student, de cunostintele si abilitatile practice dobandite si de aprecierea
responsabilului din partea partenerului de practica.

Art. 17. Colocviul de practica se poate sustine in sesiunea de restante daca stagiul de practica a
fost efectuat integral pana la data sustinerii acestuia.

Prezenta Metodologie a fost aprobatia de Senatul Universitar al Academiei de Studii Economice din
Bucuresti din data de 13 decembrie 2023.

Presedinte Rector,
Prof. univ. dr. Dumitru MIRON Prof. univ. dr. Nicolae ISTUDOR



Documente Stagiu Practica 2024

Stagiul de practica va fi incheiat pana la sfarsitul saptamanii a 13-a de activitati didactice
aferente semestrului II, respectiv pana la data de 24 mai 2024. La incheierea stagiului de
practica, masteranzii vor transmite electronic (de pe adresa de e-mail insitutionala) cadrului
didactic coordonator de practica urmatoarele documente:

— Adeverinta de practicd, semnata si stampilata de angajator, in care angajatorul va preciza
perioada in care a avut loc stagiul, numarul de ore efectuate si calificativul obtinut. Un model il
puteti consulta aici.

— Caietul de practica, prezentat sub forma unui jurnal in care sunt descrise cronologic
activitatile desfasurate in cadrul stagiului de practica; un model il puteti consulta aici.

— Proiectul de practici trebuie sa puna in valoare aplicarea cunostintelor dobandite in cadrul
stagiului de practica, pornind de la una/mai multe discipline studiate la facultate; un model il
puteti consulta aici.

Adeverinta, Caietul si Proiectul vor fi incarcate IN PLATFORMA intr-o arhiva ZIP avind ca
denumire NUMELE SI PRENUMELE STUDENTULUI, pana in 24 Mai 2024 ora 24:00.


https://csie.ase.ro/wp-content/uploads/2021/03/Model_adeverinta_practica1.docx
https://csie.ase.ro/wp-content/uploads/2021/03/Model_adeverinta_practica1.docx
https://csie.ase.ro/wp-content/uploads/2023/02/Model_Caiet_de_practica_1.docx
https://csie.ase.ro/wp-content/uploads/2023/02/Model_Caiet_de_practica_1.docx
https://csie.ase.ro/wp-content/uploads/2023/02/Model_Proiect_practica_1.docx
https://csie.ase.ro/wp-content/uploads/2023/02/Model_Proiect_practica_1.docx

